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LAMPIRAN

Lampiran 1. Identitas Narasumber

No. Nama Umur | Jenis kelamin Pekerjaan
1. MIB: Maria Imaculata Bhoki 53 Perempuan Kepala Sekolah
2. BN: Beatriks Nena 44 Perempuan Guru

3. BMA: Blandina Moo Awa 34 Perempuan Guru

4. MMR: Maria Marlinda Rere 35 Perempuan Guru

5. MHT: Maria Herlina Tipa 31 Perempuan Guru

6. FRF: Felisita Ruto Folo 32 Perempuan Guru

7. | NKL: Natasya Kristiani Lena 14 Perempuan Siswa

8. SRN: Stefanus Resan Nigha 14 Laki-laki Siswa

9. PCS: Petronela Camelia Siko 15 Perempuan Siswa
10. | RTIM: Revanjelis T.J Mantur 14 Perempuan Siswa
11. | GARDL: Gilbert Antonio R. Da Lopes 13 Laki-laki Siswa
12. | YK: Yosefa Keka 13 Perempuan Siswa
13. | YFT: Yosep Fadila Ture 13 Laki-laki Siswa
14. | EAM: Erminia A. Mosa 13 Perempuan Siswa
15. | OGK: Oliva Grazela Kedhi 13 Perempuan siswa
16. | MALM: Mariana A. L. Mau 13 Perempuan Siswa
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Lampiran 2

PEDOMAN WAWANCARA

Judul Penelitian: Peran Guru dalam Meningkatkan Disiplin Waktu Peserta Didik
di SMPN 2 Golewa

. WAWANCARA GURU WALI KELAS

Guru Sebagai Pendidik:

Bagaimana ibu sebagai wali kelas menanamkan nilai-nilai kedisiplinan waktu
kepada peserta didik dalam kegiatan belajar mengajar setiap hari?

Guru Sebagai Teladan:

Dalam hal ketepatan waktu, bagaimana ibu memberi contoh atau teladan kepada
peserta didik agar mereka termotivasi untuk datang dan belajar tepat waktu?

Guru sebagai pembimbing:

Apa bentuk bimbingan atau arahan yang ibu berikan kepada peserta didik yang
sering terlambat atau kurang disiplin dalam mengatur waktu belajar di sekolah?
Guru sebagai administrator:

Bagaimana ibu mengelola administrasi kelas seperti absensi, catatan kedisiplinan
waktu, untuk memantau dan menindaklanjuti perilaku peserta didik terkait

ketepatan waktu?

. WAWANCARA GURU BIMBINGAN KONSELING

Guru Sebagai Pendidik:

Bagaimana peran guru bimbingan konseling dalam mendidik dan menanamkan
sikap disiplin kepada peserta didik yang sering mengalami masalah keterlambatan
atau ketidakteraturan waktu?

Guru Sebagai Teladan:

Dalam pandangan ibu, seberapa penting keteladanan guru dalam hal kedisiplinan

waktu bagi peserta didik, dan bagaimana hal itu diterapkan oleh guru?
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Guru sebagai pembimbing:
Apa bentuk bimbingan atau konseling yang dilakukan oleh guru BK untuk
membantu peserta didik agar lebih disiplin dalam mengatur dan memanfaatkan
waktu belajar di sekolah?
Guru sebagai administrator:
Bagaimana guru BK mengelola data atau catatan pelanggaran kedisiplinan waktu
peserta didik dan bagaimana hasilnya digunakan untuk pembinaan selanjutnya?
3. WAWANCARA GURU KESISWAAN
Guru Sebagai Pendidik:
Bagaimana peran guru dalam mendidik dan menanamkan pentingnya disiplin
waktu kepada peserta didik di lingkungan sekolah?
Guru Sebagai Teladan:
Menurut ibu, sejauh mana guru telah menjadi contoh atau teladan dalam hal
disiplin waktu bagi peserta didik di SMP Negeri 2 Golewa?
Guru sebagai pembimbing:
Apa bentuk pembinaan atau pendampingan yang dilakukan guru terhadap peserta
didik yang sering terlambat atau kurang disiplin dalam memanfaatkan waktu
belajar?
Guru sebagai administrator:
Bagaimana guru bekerja sama dengan bagian kesiswaan dalam mencatat,
menindak, dan menindaklanjuti pelanggaran disiplin waktu peserta didik?
4. WAWANCARA SISWA
1. Bagaimana pendapat kamu tentang pentingnya disiplin waktu di sekolah?
2. Apakah kamu termasuk siswa yang datang tepat waktu atau sering
terlambat? Mengapa demikian?
3. Bagi kamu yang sering terlambat, apa alasan utamanya (misalnya: jarak
rumah, bangun kesiangan, transportasi)?
4. Bagi kamu yang selalu datang tepat waktu, apa yang membuat kamu bisa
konsisten untuk disiplin?
5. Bagaimana kebiasaanmu sehari-hari dalam mengatur waktu, baik sebelum

berangkat sekolah maupun saat belajar?
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. Upaya apa yang kamu lakukan sendiri agar bisa lebih disiplin waktu?

. Menurut kamu, bagaimana cara guru dalam menegakkan disiplin waktu di
sekolah?

. Apakah guru memberikan contoh atau teladan yang baik dalam hal disiplin
waktu?

. Menurut kamu, apa yang bisa dilakukan oleh guru dan siswa agar

kedisiplinan waktu di sekolah bisa meningkat?
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Lampiran 3

Judul Penelitian

Tujuan Observasi

PEDOMAN OBSERVASI

Peran Guru dalam Meningkatkan Disiplin Waktu Peserta
Didik di SMPN 2 Golewa

Untuk mengetahui secara langsung bagaimana peran guru
dalam menanamkan, membimbing, dan menegakkan

disiplin waktu kepada peserta didik di SMPN 2 Golewa.

A. Identitas Observasi
1. Hari/Tanggal: 29-30 Oktober 2025
2. Waktu Observasi: 07.00 - 13.55
3. Tempat Observasi: SMP Negeri 2 Golewa

No. Asp.ek yang Indikator Pengamatan Keterangan / Temuan
Diamati Lapangan
1. | Kedisiplinan Ketepatan guru datang | Sebagian besar guru hadir
waktu guru ke sekolah dan masuk | tepat waktu dan memulai
kelas. pelajaran  sesuai jadwal,
Ketepatan waktu meskipun ada beberapa
memulai dan | guru  yang terlambat
mengakhiri pelajaran. | masuk  kelas  schingga
mengurangi efektivitas
waktu belajar.

2. | Peran guru Guru  menunjukkan | Guru berusaha menjadi
sebagali teladan sikap disiplin terhadap | teladan dengan hadir tepat

waktu. waktu, memulai pelajaran

Guru memberi contoh | sesuai  jadwal, dan

positif kepada siswa menyelesaikan  kegiatan

dalam hal manajemen| belajar  tepat  waktu.

waktu. Keteladanan ini memberi
pengaruh  positif  bagi
siswa.

3. | Peran guru Guru mengingatkan Guru aktif mengingatkan
sebagai siswa untuk datang siswa agar tidak terlambat
pembimbing tepat waktu. masuk kelas dan

Guru membantu siswa | mendorong mereka

mengatur jadwal | mengatur jadwal belajar.

belajar dan waktu Namun, sebagian siswa

kegiatan sekolah. masih kurang konsisten
dalam mematuhi arahan
tersebut.

4. | Peran guru Guru memantau Guru melakukan
sebagai kehadiran dan pengawasan melalui
pengawas ketepatan waktu absensi harian dan

siswa. memberikan teguran
Guru memberikan langsung kepada siswa
teguran atau sanksi yang terlambat. Sanksi
bagi siswa yang ringan  seperti  tugas
terlambat. tambahan juga diberikan
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No. Asp.ek yang Indikator Pengamatan Keterangan/Temuan
Diamati Lapangan
untuk menumbuhkan
kesadaran disiplin.

5. | Peran guru |e Guru memberikan Guru memberi motivasi
sebagai dorongan atau dengan pujian dan
motivator penghargaan kepada penghargaan  sederhana

siswa yang disiplin bagi siswa yang disiplin.
waktu. Hal ini menumbuhkan

e  Guru menumbuhkan semangat  siswa  untuk
kesadaran pentingnya | lebih bertanggung jawab
disiplin waktu. terhadap waktu.

6. | Kedisiplinan e Ketepatan hadir di Masih ditemukan siswa
waktu peserta sekolah. yang terlambat hadir dan
didik e Ketepatan masuk ke | masuk  kelas setelah

kelas setelah istirahat. istirahat. Sebagian siswa
e Ketepatan juga belum  konsisten
mengumpulkan tugas | mengumpulkan tugas tepat
sesuai waktu. waktu, meskipun ada
peningkatan setelah guru

melakukan pembinaan.

7. | Kegiatan e Adanya  jadwal Sekolah memiliki jadwal
sekolah  yang kegiatan rutin yang kegiatan rutin dan sistem
mendukung jelas. absensi  yang teratur.
disiplin waktu | Adanya sistem absensi | Namun, penegakan aturan

dan penegakan aturan
waktu.

waktu masih perlu
ditingkatkan agar lebih
konsisten dan memberikan
efek jera bagi siswa yang
melanggar.
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Lampiran 4
DOKUMENTASI

Foto wawancara dengan Ibu Kepala Sekolah SMP Negeri 2 Golewa
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Foto wawancara dengan Ibu Wali Kelas [X

Foto wawancara dengan Guru (Bagian Kesiswaan)
. a "
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Foto wawancara dengan siswa kelas VIL, VIII, dan IX
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Lampiran 5

Surat Ijin Penelitian

STIPAR ENDE
(SEKOLAH TINGGI PASTORAL ATMA REKSA) P
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN KEAGAMAAN KATOLIK /’“‘\
J1. Gatot Subroto, Kel. Mautapaga, Kec. Ende Timur, 86317 ]sg{
Ende — Flores — NTT NENEYY
Telp. (0381) 25000127, Email: info@stipar.ac.id

No : 176/B.4/Stipar/E/X/2025
Lampiran e
Perihan : Permohonan Ijin Penelitian

Kepada Yth,
Kepala Sekolah SMP Negeri 2 Golewa
Di-

Tempat

(=]

Dengan hormat,
Melalui surat ini, saya yang beftnnda tangan dibawah ini :

Nama : Yohanes Donbosko Bhedo, S. Fil., Lic. Th.

Jabatan : Ketua Program Studi Pendidikan Keagamaan Katolik Stipar Ende.
Dengan ini memohon izin melakukan penelitian untuk mahasiswa atas nama:

Nama : Katharina Dhama

NIM : 213314

Yang bersangkutan akan melakukan penelitian dengan judul: “PERAN GURU DALAM
MENINGKATKAN DISIPLIN WAKTU PESERTA DIDIK DI SMP NEGERI' 2 GOLEWA.”
Dari tanggal 28 Oktober 2025 sampai 08 November 2025.

Demikian Surat Izin Penelitian ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.
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Lampiran 6

Surat Keterangan Selesai Penelitian

PEMERINTAH KABUPATEN NGADA

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UPTD SMP NEGERI 2 GOLEWA

Rateraro — Desa Watusipi - Kec.Golewa Selatan

SURAT KETERANGAN PENELITIAN
NOMOR : 818/SMPN2GOLW/02/01/2026

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama - Maria Imaculata Bhoki,S.Pd

NIP :197205071998012004

Pangkat Golongan ~ : Pembina Utama Muda /IV-c

Jabatan : Kepala Sekolah

Unit Kerja : UPTD SMP Negeri 2 Golewa

Alamat : Rateraro — Desa Watusipi — Kec.Golewa Selatan

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Katharina Dhama

NIM 1213314

Asal Kampus : Sekolah Tinggi Pastoral ATMA Reksa (STIPAR) Ende

Alamat . JIn. Gatot Subroto, Kel. Mautapaga,Kec.Ende Timur, Kab. Ende

Adalah benar — benar sebagai mahasiswa STIPAR Ende yang telah melakukan penelitian dengan Judul

« PERAN GURU DALAM MENINGKATKAN DISIPLIN WAKTU PESERTA DIDIK DI SMP
NEGERI 2 GOLEWA™ sejak tanggal 27 Oktober sampai 08 Nopember 2025, sesuai Surat Permohonan
Penelitian Nomor : 176/B.4/Stipar/E/X/2025, tanggal 21 September 2025.Selama penelitian yang bersangkutan
telah melaksanakan secara disiplin dan bertanggung jawab.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dan diberikan kepada yang bersangkutan untuk dipergunakan

sebagaimana mestinya.

@8 Oktober 2025
Sekolgh,
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